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 Procedura monitoringu współpracy międzynarodowej na 
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Krakowskiej  
Niniejszy dokument jest własnością Wydziału Inżynierii i Technologii Chemicznej Politechniki 

Krakowskiej, jest przeznaczony do użytku wewnętrznego  
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współpracy międzynarodowej 
dr hab. inż. Katarzyna Matras-

Postołek, prof. PK 

Dziekan WIiTCh  
dr hab. inż. Piotr Michorczyk, prof. PK 

07. czerwca 2023 r. 

 
1. PRZEDMIOT PROCEDURY:  
Zasady postępowania dotyczące monitoringu współpracy międzynarodowej pracowników, 
doktorantów i studentów Wydziału Inżynierii i Technologii Chemicznej Politechniki Krakowskiej.  
 
Umiędzynarodowienie jest jednym z kluczowych priorytetów Wydziału Inżynierii i Technologii 
Politechniki Krakowskiej. Za współpracę międzynarodową rozumie się wyjazd pracownika, studenta 
lub doktoranta w celu  odbycia za granicą:  
1) kształcenia; 
2) stażu naukowego; 
3) stażu dydaktycznego; 
4) uczestnictwa w konferencji; 
5) uczestnictwa we wspólnych badaniach naukowych prowadzonych z podmiotem zagranicznym; 
6) wizyty studyjnej;  
 
 
Ponadto, kluczowym elementem współpracy międzynarodowej jest goszczenie na Wydziale Inżynierii 
i Technologii Chemicznej pracowników jednostek/instytucji zagranicznych, w tym profesorów 
wizytujących, doktorantów, studentów oraz pracowników w celu odbycia: 
1) kształcenia; 
2) stażu naukowego; 
3) stażu dydaktycznego; 
5) uczestnictwa we wspólnych badaniach naukowych prowadzonych z podmiotem 
zagranicznym; 
6) wizyt studyjnych;  
 
 
Monitoring współpracy międzynarodowej ma na celu zapoznanie kadr zarządzających Wydziałem 
oraz państwowych instytucji akredytujących, w tym Polskiej Komisji Akredytacyjnej, z obecnym 
stanem stopnia umiędzynarodowienia. Zebrane dane posłużą również do opracowania strategii 
umiędzynarodowiania Wydziału na najbliższe lata.  
 
 
2. SKRÓTY I DEFINICJE: 
certyfikat – dokument poświadczający odbycie stażu lub szkolenia na WIiTCH 
opiekun osoby ubiegającej się o przyjazd – pracownik Wydziału wyznaczony do koordynacji pobytu 
osoby ubiegająca się o przyjazd na WIiTCH 
gość zagraniczny - osoba z zagranicy ubiegająca się o przyjazd na WIiTCH i przebywająca w 
określonym celu 
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3. TOK POSTĘPOWANIA: 
 

Lp. 

Działanie – wyjazd pracownika/studenta/doktoranta WIiTCH na pobyt 
zagraniczny 

 

1 Osoba ubiegająca się o wyjazd zagraniczny składa do dziekana przez kierownika katedry 
wniosek o wyjazd zagraniczny zgodnie z zasadami określonymi w Załączniku do uchwały nr 
19/o/03/2013 
Zasady wnioskowania, kierowania, oraz realizacji wyjazdów zagranicznych pracowników, 
doktorantów i studentów Politechniki Krakowskiej. 
 

2 W przypadku dłuższego stażu zagranicznego, osoba ubiegająca się o wyjazd zagraniczny składa 
zgodnie z paragrafem 36 ust 1 Regulaminu pracy PK (Załącznik nr 2 do Zarządzenia nr 100 
Rektora PK z dnia 29 września 2021 r.) w pierwszej kolejności  wniosek do rektora przez 
kierownika katedry i dziekana  o skierowanie na zagraniczny staż naukowy i udzielenie płatnego 
urlopu. 
 

3 Osoba ubiegająca się o wyjazd zagraniczny uzupełnia dane dotyczące wyjazdu w systemie 
elektronicznym.  
 

https://forms.office.com/e/nGGrJJcVig 
 
Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych generuje potwierdzenie rejestracji. 
Potwierdzenie to dołącza do wniosku o  wyjazd zagraniczny.  
  

4 Kierownik katedry opiniuje wniosek oraz zatwierdza potwierdzenie rejestracji a następnie 
przekazuje wniosek dziekanowi. 

5 Potwierdzenie rejestracji wyjazdu zagranicznego zostaje złożone i przechowywane w 
sekretariacie katedry osoby ubiegającej się o wyjazd. 
 

6 Kierownik katedry prowadzi rejestr wyjazdów zagranicznych pracowników, doktorantów oraz 
studentów, który obejmuje następujące dane: 

a) imię, nazwisko osoby wyjeżdzającej; 
b) stanowisko; 
c) nazwa katedry; 
d) źródło finasowania wyjazdu; 
e) nazwę uczelni/instytucji/firmy przyjmującej za granicą; 
f) nazwę wydziału uczelni/instytucji/firmy przyjmującej za granicą; 
g) pełny adres uczelni/instytucji/firmy przyjmującej za granicą; 
h) okres pobytu; 
i) cel pobytu; 
j) numer umowy; 

 

7 Na prośbę dziekana kierownik katedry przekazuje niezbędne informacje w celu wprowadzenia 
danych do Formularza danych uzupełniających na potrzeby naliczenia subwencji dostępnego w 
systemie POL-on lub przygotowania raportu, strategii wydziału.  

 
 
 
 
 
 
 
 

http://dwm.pk.edu.pl/wp-content/uploads/2019/01/Wyjazdy_zagraniczne_zasady.pdf
http://dwm.pk.edu.pl/wp-content/uploads/2019/01/Wyjazdy_zagraniczne_zasady.pdf
https://forms.office.com/e/nGGrJJcVig
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Lp. 

Działanie – przyjmowanie pracowników/doktorantów/studentów 
zagranicznych na WIiTCH  

 

1 Opiekun osoby z zagranicy ubiegającej się o pobyt  na WIiTCh składa do prodziekana ds. 
współpracy międzynarodowej przez kierownika katedry wniosek o przyjęcie takiej osoby. We 
wniosku należy uwzględnić źródło finasowania pobytu takiej osoby.   
 

2 Opiekun osoby ubiegającej się o przyjazd z zagranicy na WIiTCh uzupełnia dane dotyczące 
przyjazdu w systemie elektronicznym.  
 

https://forms.office.com/e/xaGJsRr3VJ 
 
Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych generuje potwierdzenie rejestracji. 
Potwierdzenie to dołącza do wniosku o którym mowa w punkcie nr 1.  

3 Kierownik katedry opiniuje wniosek oraz zatwierdza potwierdzenie rejestracji a następnie 
przekazuje wniosek dziekanowi ds. współpracy międzynarodowej. Prodziekan ds. współpracy 
międzynarodowej zatwierdza wniosek.  
 

3 Potwierdzenie rejestracji przyjazdu gościa zagranicznego zostaje złożone i przechowywane w 
sekretariacie katedry, w której będzie realizowany pobyt. 
 

4 Opiekun osoby ubiegającej się o przyjazd z zagranicy na WIiTCh zobowiązany jest 
poinformować gościa o konieczności podsiadania ubezpieczenia zdrowotnego oraz 
ubezpieczenia NW w trakcie pobytu na WIiTCh. Ponadto, opiekun osoby zobowiązany jest 
poinformować osobę/gościa o zasadach bezpieczeństwa BHP oraz zasadach pracy w 
laboratorium chemicznym na WIiTCh. 
 

5 Opiekun osoby ubiegającej się o przyjazd z zagranicy przygotowuje certyfikat zgodnie ze 
wzorem do niniejszej procedury i przedstawia go do podpisu prodziekanowi ds. współpracy 
międzynarodowej, a następnie przekazuje go osobie z zagranicy odbywającej pobyt na WIiTCh. 
 

6 Kierownik katedry prowadzi rejestr przyjazdów zagranicznych pracowników, doktorantów oraz 
studentów, który obejmuje następujące dane: 

a) imię, nazwisko osoby przyjeżdżającej; 
b) kraj pochodzenia; 
c) miasto pochodzenia; 
d) stanowisko; 
e) źródło finasowania wyjazdu; 
f) nazwę uczelni/instytucji/firmy za granicą;  
g) nazwę wydziału uczelni/instytucji/ za granicą;  
h) adres  uczelni/instytucji/firmy za granicą; 
i) okres pobytu; 
j) cel pobytu; 
k) numer umowy; 
l) imię i nazwisko opiekuna osoby z zagranicy; 

 

7 Na prośbę dziekana kierownik przekazuje rejestr, o którym mowa z punkcie 6 w celu 
wprowadzenia danych o do Formularza danych uzupełniających na potrzeby naliczenia 
subwencji dostępnego w systemie POL-on lub przygotowania raportu, strategii wydziału. 

https://forms.office.com/e/xaGJsRr3VJ

