Zatwierdzony na Radzie Wydziatu w dniu 24. 04. 2013 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WYDZIALU INZYNIERII | TECHNOLOGII CHEMICZNEJ
POLITECHNIKI KRAKOWSKIEJ

Rozdziat 1
Postanowienia og6lne

81

1. Regulamin Organizacyjny Wydziatu Inzynierii i Technologii Chemicznej, zwany dalej ,Regulaminem”
zawiera w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)

charakterystyke, zadania i cele Wydziatu;

opis struktury organizacyjnej Wydziatu;

zadania i kompetencje organéw Wydziatu, ktére nie zostalty w peini uregulowane w ustawie,
Statucie oraz innych aktach prawa wewnetrznego Uczelni;

zakresy zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci kierownikow katedr, zaktadéw, dyrektorow
instytutéw oraz kierownikéw innych jednostek wydziatowych.

2. Podstawe prawng dziatania, zadania oraz zasady organizaciji i funkcjonowania Wydziatu okreslaja:

1)
2)

3)

ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365
z pézniejszymi zmianami) — zwana dalej ,Ustawg”;

Statut Politechniki Krakowskiej uchwalony przez Senat PK w dniu 16 grudnia 2011 r. — zwany
Lotatutem”;

niniejszy Regulamin.

3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)
4)

5)

Uczelni i Rektorze — nalezy przez to rozumie¢ Politechnike Krakowskg i jej Rektora;

Wydziale, Radzie Wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Wydziat i Rade Wydziatu
Inzynierii i Technologii Chemicznej,

Dziekanie lub dyrektorze instytutu — nalezy przez to rozumieé réwniez dziekana i prodziekana lub
dyrektora i zastepce dyrektora instytutu posiadajgcego odpowiednie upowaznienia;

jednostkach organizacyjnych instytutu — nalezy przez to rozumieé¢ katedry, zaktady i inne
jednostki wchodzgce w skiad instytutu;

jednostkach organizacyjnych wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ instytuty, katedry i zaktady
niewchodzgce w skfad instytutu, jednostki administracji oraz inne jednostki organizacyjne
Wydziatu.

4. Nazwy Wydziatu Inzynierii i Technologii Chemicznej w jezykach obcych brzmia:

Faculty of Chemical Engineering and Technology— w jezyku angielskim,

Fakultat fur Verfahrenstechnikundchemische Technologie — w jezyku niemieckim,
Faculté d’'Ingénierie et de Technologie chimique — w jezyku francuskim,
dakynbTeT Xummnyeckom NHxeHepumn n TexHonornmm— w jezyku rosyjskim,
Facultad de Ingenieriay Tecnologia Quimicas — w jezyku hiszpanskim

Facolta di Ingegneria e Tecnologia Chimica — w jezyku wtoskim.

Rozdziat 2
Charakterystyka Wydziatu

§2

1. Woydziat jest podstawowg jednostkg organizacyjng Uczelni.

2. Wydziat i wchodzgce w jego skfad jednostki, prowadzg dziatalno$¢ dydaktyczng, organizacyjng
i naukowo-badawczg oraz prace ustugowe.

3. W ramach dziatalnosci dydaktycznej Wydziat prowadzi studia pierwszego, drugiego i trzeciego
stopnia oraz studia podyplomowe, kursy i szkolenia.

4. Wydziat prowadzi studia stacjonarne i studia niestacjonarne.

5. Podstawe systemu ksztalcenia studentow na Wydziale stanowig plany studiéw i programy
ksztatcenia zatwierdzane przez Rade Wydziatu na wniosek Dziekana i zaopiniowane wczes$niej



=

przez Wydzialowg Komisje Dydaktyczno — Wychowawczg, Wydziatowg Komisje ds. JakosSci
Ksztalcenia oraz Wydzialowg Rade Samorzadu Studentéw, badz Wydziatowg Rade Samorzadu
Doktorantow w przypadku planéw studiéw doktoranckich.

Wydziat posiada uprawnienia do nadawania stopnia naukowego doktora w dziedzinie nauk
technicznych w dyscyplinach: technologia chemiczna, inzynieria chemiczna i nauk chemicznych
w dyscyplinie chemia

Wydziat posiada uprawnienia do nadawania stopnia naukowego doktora habilitowanego w dziedzinie
nauk technicznych w dyscyplinie: technologia chemiczna.

Wydziat prowadzi wspotprace krajowg i miedzynarodowg z uczelniami i wydziatami oraz podmiotami
otoczenia spoteczno - gospodarczego.

Wydziat posiada znak, ktdrego wyglad zostat okreslony w zatgczniku nr 4 do Statutu. Znak uzywany
jest tylko w oficjalnych pismach wysytanych przez Wydzial, inne uzycie znaku wymaga zgody
Dziekana.

Rozdziat 3
Organy Wydziatu

§3

Organem jednoosobowym Wydziatu jest Dziekan.
Organem kolegialnym Wydziatu jest Rada Wydziatu.

§4

Dziekan przewodniczy Radzie Wydziatu i zwotuje posiedzenia Rady Wydziatu nie rzadziej niz jeden
raz na dwa miesigce, z wylgczeniem sierpnia, natomiast w lipcu moze zwotaé posiedzenie
w pierwszej potowie miesigca.

Dziekan kieruje Wydziatem z pomocg prodziekandw. Liczbe prodziekandw i zakres ich obowigzkéw
okresla Dziekan bezposrednio po wyborze. O zakresie obowigzkéw prodziekanéw Dziekan informuje
Rade Wydziatu.

Na czas nieobecnosci Dziekan wyznacza jednego z prodziekandw na swojego zastepce.

Zespotem doradczym Dziekana jest Kolegium Dziekanskie, ztozone z prodziekanoéw, kierownika
Studium Doktoranckiego, kierownika administracyjnego Wydziatu, kierownika dziekanatu oraz
kierownikéw jednostek organizacyjnych Wydziatu.

Na posiedzenia zespotu doradczego Dziekan moze zaprosi¢, w zaleznosci od potrzeby, inne osoby.
Do kompetencji i obowigzkéw Dziekana nalezy podejmowanie decyzji we wszystkich sprawach
zwigzanych z dziatalnoscia Wydziatu, niezastrzezonych dla innych organéw Uczelni. Sprawy te
szczego6towo reguluje Statut.

Dziekan moze powierzyé wyznaczonym pracownikom Wydziatu koordynacje prac zwigzanych
z realizacjg zadan Wydziatu. Dziekan ponosi odpowiedzialnos¢ za wynik tych dziatan.

Dziekan, konczac kadencje, przedstawia Radzie Wydziatu syntetyczne sprawozdanie z okresu
petnienia funkcji.

§5

W skitad Rady Wydziatu wchodzg osoby wymienione w Statucie.

Kompetencje stanowigce, opiniodawcze, tryb zwotywania i obrad Rady Wydzialu oraz tryb
postepowania odwotawczego okresla Statut.

Rada Wydziatu podejmuje uchwaty we wszystkich sprawach zwigzanych z dziatalnoscig Wydziatu na
wniosek Dziekana.

Rozdziat 4
Komisje wydziatowe

86

Rada Wydziatu powotuje state i dorazne komisje wydziatowe. Okresla ich zadania, powotuje sktad
i przewodniczacych, a takze wyznacza inne funkcje czitonkow komisji. Tryb powotywania tych Komisji
reguluje Statut. Do statych komisji Rady Wydziatu naleza:

1) Wydziatowa Komisja ds. Nauki i Rozwoju Kadry,



2.
3.

4.

whh e

2) Wydziatowa Komisja Finansowa,
3) Wydziatowa Komisja Dydaktyczno — Wychowawcza,
4) Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia,
okreslone w zatgczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Komisje state sg powotywane na okres kadenciji.
Zmiany zadan, skiladu lub funkcji cztonkéw komisji powotanych przez Rade Wydziatu, w tym
rozwigzania komisji, dokonuje Rada Wydziatu.
Komisje dorazne ulegajg rozwigzaniu po wykonaniu zadan, dla ktérych zostaty powotane.

Rozdziat 5
Organizacja procesu dydaktycznego

87

Organizacje i tok studiéw, a takze zwigzane z nimi prawa i obowigzki studentéw, okresla ,Regulamin
studibw wyzszych na Politechnice Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki” — zwany dalej
.fegulaminem studiéw”.

Rada Wydziatu moze opracowac przepisy szczegétowe do regulaminu studiéw, uwzgledniajgce
specyfike studiow na Wydziale. Propozycje takich przepiséw przygotowuje Wydzialowa Komisja
Dydaktyczno — Wychowawcza po zaczerpnieciu opinii Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia.
Przepisy wydziatowe uchwalane przez Rade Wydziatu wymagajq akceptacji Rektora.

§8

Organizacje i tok studiéw trzeciego stopnia prowadzonych na Wydziale, a takze zwigzane z nimi
prawa i obowigzki doktorantow, okresla uchwalony przez Senat Uczelni ,Regulamin studiéw
doktoranckich na Politechnice Krakowskiej im. Tadeusza KosSciuszki”.

Rada Wydzialu moze opracowac przepisy szczegdtowe do regulaminu studidw doktoranckich
uwzgledniajgce specyfike studiow na Wydziale. Propozycje takich przepiséw przygotowuje
Wydziatowa Komisja Dydaktyczno - Wychowawcza. Przepisy wydzialowe uchwalane przez Rade
Wydziatu wymagajg akceptacji Rektora.

Kierownik Studiéw Doktoranckich jest powolywany sposrod pracownikéw zatrudnionych na Wydziale
jako podstawowym miejscu pracy i posiadajgcych tytut naukowy profesora lub stopien naukowy
doktora habilitowanego. Whniosek o powotanie Kierownika Studiéw Doktoranckich na Wydziale,
pozytywnie zaopiniowany przez Rade Wydziatu, Dziekan przedstawia Rektorowi.

Rozdziat 6
Organizacja Wydziatu

§9

Instytuty oraz inne jednostki organizacyjne Wydziatu tworzy, przeksztatca i znosi Rektor PK.
Szczegotowy tryb postepowania okresla Statut.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Wydziatu odpowiadajg przed Dziekanem za realizacje
powierzonych im zadan, przestrzeganie prawa i zasad etyki, bezpieczehstwo i porzgdek na terenie
swojej jednostki organizacyjnej oraz za prawidtowe wykorzystanie i zabezpieczenie mienia
przydzielonego kierowanym przez nich jednostkom — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i ustaleniami organéw Uczelni.

§10

Schemat przedstawiajgcy strukture organizacyjng Wydziatu przedstawiono w zatgczniku nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

§11

Dyrektor instytutu jednoosobowo kieruje dziatalnoscig instytutu i jest za niego odpowiedzialny.
Dyrektor instytutu powotuje, jako ciato doradcze, kolegium instytutu, ktérego skfad okresla Statut.
Do zakresu obowigzkéw i uprawnien dyrektora instytutu nalezy w szczegolnosci:

1) w zakresie spraw ogdInych:



n.

0.

podziat czynnosci pomiedzy poszczegdlnymi komorkami organizacyjnymi, wynikajgcy
Z kierunkow dziatania instytutu,

nadzorowanie rozwoju kadry naukowej w katedrach i zaktadach,

wiasciwe wykorzystanie kadry i nadzorowanie prawidtowego wypetniania obowigzkow
stuzbowych przez podlegtych pracownikow,

sprawowanie ogolnego nadzoru nad dziatalnoscig dydaktyczno-wychowawczg, naukowo-
badawczg i naukowo-techniczng, prowadzong przez instytut,

nadzorowanie dziatalno$ci administracyjno-gospodarczej, majgtkowej i finansowe;j instytutu,
nadzorowanie wiasciwego wykorzystania przydzielonych srodkéw finansowych,

decydowanie o przydziale i sposobie uzytkowania pomieszczen, mienia znajdujgcego sie
w dyspozycji instytutu,

inicjowanie i organizowanie wspo&ipracy krajowej i zagranicznej z innymi jednostkami
organizacyjnymi  Uczelni, jednostkami pozauczelnianymi, w sprawach zwigzanych
Z dziatalnoscig Uczelni, wydziatu lub instytutu,

nadzorowanie i koordynowanie okresowych ocen pracownikéw oraz wnioskowanie do witadz
Wydziatu i Uczelni w sprawach osobowych instytutu, w uzgodnieniu z kierownikami katedr
i zaktadow,

sporzgdzanie zakresu czynnosci podlegtych pracownikéw,

decydowanie w sprawach urlopéw oraz krajowych wyjazdéw stuzbowych, jak rowniez
wnioskowanie w sprawach zagranicznych wyjazdow stuzbowych,

organizowanie pracy kolegium instytutu,

przedkfadanie wtadzom Wydziatu sprawozdan, analiz, planéw i innych informacji o pracy
instytutu,

wnioskowanie do Dziekana w sprawach osobowych,

wnioskowanie do Dziekana w sprawach inwestycji i remontow;

2) w zakresie spraw naukowo-badawczych:

a.

b.

c.
d.

e.
f
g.
h

koordynowanie planowania i sprawozdawczosci w dziatalnosci naukowo-badawczej, w tym
w dziatalno$ci zagranicznej instytutu,

akceptowanie (podpisywanie) dokumentéw o zawarciu i rozliczeniu uméw na prace naukowo
badawcze prowadzone przez instytut (granty, DS) na podstawie udzielonego przez Rektora
PK petnomocnictwa,

przeprowadzenie odbioru prac badawczych w ramach dziatalnosci statutowej (DS),

tworzenie bazy danych dotyczacej mozliwosci badawczych instytutu oraz tworzenie oferty
instytutu dla gospodarki,

koordynowanie wspotpracy instytutu z podmiotami gospodarczymi,

inicjowanie, nawigzywanie i koordynowanie wspotpracy naukowo-badawczej, krajowej
i zagranicznej,

nadzorowanie dziatalnosci laboratoridow istniejacych w instytucie,

organizowanie instytutowych seminariéw naukowych,

odpowiedzialno$¢ za poziom i rozwdj naukowy jednostki;

3w zakreS|e spraw dydaktycznych:

a.
b.
c.
d.

e.

J-

odpowiedzialnos¢ za poziom i jakos¢ ksztatcenia w jednostce,

planowanie i sprawozdawczos¢ w zakresie dziatalnosci dydaktycznej instytutu,

koordynowanie prac nad ksztattowaniem programéw ksztalcania i pozostatej oferty
dydaktycznej instytutu (studia podyplomowe, szkolenia, kursy),

koordynowanie zawierania z pracownikami umoéw na prowadzenie zaje¢ w godzinach
ponadwymiarowych,

przeprowadzanie procesu wyboru przedmiotdéw wybieralnych, dyplomujgcych i procesu
dyplomowania studentow,

f. organizowanie hospitacji zaje¢ dydaktycznych,
g.
h
i.

koordynowanie wspotpracy miedzynarodowej instytutu w dziedzinie dydaktyki (wymiana
studentéw pracownikéw, miedzynarodowe seminaria, konferencje itp.),

koordynowanie opieki instytutu nad specjalnosciami powierzonymi przez Rade Wydziatu,
wspieranie dziatalnosci studenckich kot naukowych w instytucie,

organizowanie instytutowych seminariow dydaktycznych;

4) wykonywanie innych zadanh zleconych przez Dziekana.
4. W instytucie mogg by¢ powotywani — na zasadach okre$lonych w Statucie — zastepcy dyrektora.
Zakres dziatania zastepcy (zastepcow) dyrektora instytutu okresla dyrektor, w porozumieniu
z Dziekanem.



§12

1. Do zakresu obowigzkow i uprawnieh kierownikéw jednostek organizacyjnych instytutu nalezy

w szczegolnosci:

1) programowanie, koordynowanie i nadzér nad realizacjg powierzonych obowigzkow
dydaktycznych, w tym procesu dyplomowania,

2) dbanie o rozwoéj naukowy podlegtych pracownikow,

3) organizacja seminariéw naukowych jednostek,

4) inspirowanie i organizowanie realizacji prac naukowo-badawczych, wynikajgcych z planéw
naukowych jednostki organizacyjnej instytutu oraz instytutu,

5) sporzadzanie planéw prac naukowo-badawczych oraz obowigzujgcych sprawozdan i rozliczen
w tym zakresie,

6) sporzadzanie innych plandw i sprawozdanh dotyczgcych dziatalnosci kierowanej jednostki oraz
przygotowanie innych informacji niezbednych dla prawidiowego dziatania instytutu,

7) wnioskowanie wydatkowania funduszy w ramach przyznanych srodkéw finansowych,

8) wiasciwe gospodarowanie mieniem bedgcym w uzytkowaniu kierowanej jednostki,

9) sporzgdzanie zakresu czynnosci podlegtych pracownikow,

10) informowanie dyrektora instytutu o podejmowanych przedsiewzieciach majgcych istotne
znaczenie dla instytutu,

11) wspieranie dziatalnosci studenckich kot naukowych w jednostce,

12) wnioskowanie do dyrektora instytutu w sprawie premii, nagrod i wyrdznien oraz odznaczen,

13) prowadzenie okresowych ocen pracownikédw oraz wnioskowanie do dyrektora instytutu
w sprawach osobowych pracownikéw jednostki,

14) odpowiedzialno$¢ za poziom i rozwdj naukowy jednostki,

15) odpowiedzialno$¢ za poziom i jako$¢ ksztatcenia w jednostce,

16) wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora instytutu.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej niewchodzacej w skfad instytutu wykonuje obowigzki
okreslone w ust. 1 niniejszego paragrafu oraz obowigzki dyrektora instytutu podane w § 11.

§13

1. Do zakresu dziatania administracji wydziatowej nalezg zadania administracyjne, gospodarcze,
techniczne i finansowo-ekonomiczne, zwigzane z dziatalnoscig Wydzialu oraz gospodarkg
srodkami finansowymi pozostajgcymi w dyspozycji Dziekana i przydzielonym mieniem
ogolnowydziatowym.

2. Do zakresu obowigzkéw i uprawnien Kierownika Administracyjnego Wydziatu nalezy:

1) prowadzenie spraw kadrowych i innych spraw pracowniczych w zakresie kompetenciji
Wydziatu,

2) sporzadzanie planu rzeczowo-finansowego Wydziatu, nadzorowanie jego realizaciji
i sporzgdzanie sprawozdania z jego wykonania,

3) organizowanie gospodarki ogélnowydziatowymi sktadnikami majgtkowymi,

4) przestrzeganie dyscypliny i racjonalnego wykorzystania $rodkéw finansowych zgodnie
z decyzjami wtadz i planem rzeczowo-finansowym Wydziatu,

5) organizowanie pracy pracownikdw administracji wydziatowej w sposdb umozliwiajgcy
prawidiowe wykonywanie zadan i wlasciwe wykorzystanie pracownikow,

6) nadzorowanie wiasciwej i bezpiecznej eksploatacji zajmowanych obiektdow oraz urzgadzen
technicznych,

7) wspotdziatanie z administracjg centralng przy realizacji zadan Wydziatu,

8) nadzorowanie dyscypliny pracy administracji wydziatowej,

9) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dziekana.

3. Dziekanat jest jednostkg organizacyjng administracji wydziatowej, prowadzgcg obstuge
administracyjng, zwigzang z tokiem studidéw oraz pomocg socjalng dla studentéw i doktorantéw.

4. Do zakresu obowigzkéw i uprawnieh Kierownika Dziekanatu nalezy:

1) organizowanie i nadzorowanie pracy Dziekanatu;

2) sporzadzanie zestawien dotyczgcych obsady kadrowej kierunkéw studiéw prowadzonych na
Wydziale,

3) kontrola merytoryczna sporzadzanych dyploméw oraz suplementéw do dyploméw ukonczenia
studiow wyzszych,

4) organizacja uroczystosci wreczenia dyploméw absolwentom,

5) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dziekana.



Schemat przedstawiajgcy strukture organizacyjng administracji Wydzialu przedstawiono
w zatgczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Rozdziat 7
Zarzadzanie mieniem i finansami Wydziatu

§14

Wydziat prowadzi gospodarke finansowg na podstawie planu rzeczowo-finansowego Wydziatu,
bedgcego czescig sktadowg planu rzeczowo — finansowego Uczelni zatwierdzonego przez Senat
PK.

Dziekan jest odpowiedzialny za celowe i gospodarne wydatkowanie $rodkéw finansowych
pozostajgcych w dyspozycji Wydziatu.

Dziekan dokonuje podziatu srodkéw finansowych pozostajgcych w dyspozycji Wydziatu, zgodnie
z zasadami okreslonymi w Statucie.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Wydziatlu sg odpowiedzialni za celowe i gospodarne
wydatkowanie srodkow finansowych, ktére zostaly przydzielone na funkcjonowanie jednostek
przez nich kierowanych.

Rozdziat 8
Pracownicy Wydziatu

§15

Uprawnienia i obowigzki pracownikow Wydziatu, a takze zasady zatrudniania i wynagradzania
oraz rozwigzywania stosunkéw pracy regulujg przepisy Ustawy, Kodeksu Pracy oraz Statutu.
Whiosek kierownika jednostki organizacyjnej Wydziatu o zatrudnienie i zwolnienie nauczyciela
akademickiego Dziekan przedstawia Rektorowi, po pozytywnym zaopiniowaniu przez Rade
Wydziatu.

Szczegotowy zakres i wymiar obowigzkdéw nauczyciela akademickiego ustala Dziekan.
Pracownicy niebedgcy nauczycielami akademickimi zatrudniani sg przez Rektora na wniosek
kierownika jednostki organizacyjnej Wydziatu, zaopiniowany pozytywnie przez Dziekana.
Szczegotowy zakres obowigzkéw pracownika jednostki organizacyjnej, niebedacego
nauczycielem akademickim, ustala jego bezposredni przetozony.

Rozdziat 9
Postanowienia przejsciowe
8§16

Struktura organizacyjna i zasady funkcjonowania Wydziatu powinny by¢ dostosowane do wymogéw
niniejszego Regulaminu w okresie do jednego roku od daty jego wejscia w zycie.

§17

Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu tracg moc dotychczasowe uchwaty Rady Wydziatu

w zakresie uregulowanym jego postanowieniami.

Rozdziat 10
Postanowienia koncowe
§18

1. Zmiany w Regulaminie dokonywane sg uchwatg Rady Wydziatu Inzynierii i Technologii

Chemicznej Politechniki Krakowskiej.
2. Regulamin zostat uchwalony na posiedzeniu Rady Wydziatu w dniu 24. 04. 2013 roku.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Wydziatu Inzynierii i Technologii Chemicznej Politechniki Krakowskiej
Struktura organizacyjna Wydziatu Inzynierii i Technologii Chemicznej Politechniki Krakowskiej
(schemat organizacyjny)

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Wydziatu Inzynierii i Technologii Chemicznej PK

Struktura organizacyjna Administracji Wydzialu Inzynierii i Technologii Chemicznej
Politechniki Krakowskiej

(schemat organizacyjny)

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Wydziatu Inzynierii i Technologii Chemicznej PK
Wykaz i zadania komisji wydzialowych



